SERVICIO SOCIAL
Antes de leer estas instrucciones por
favor toma nota de la informacion de la
pagina de servicio social para que
conozcas cuales son los requisitos
gue te permiten realizar tu servicio
social

ttps://www.lerdo.tecnm.mx/vinculacion/servicio-social

IMPORTANTE: Realiza el registro de tu asistencia a la platica de informacién
sobre el servicio social, llenado el siguiente formulario.

*Liga:

https://docs.google.com/forms/d/1a94zkidIRcO9bMwku5rio4iYe7PLO CL5UD
Jbedtawg/edit



https://www.lerdo.tecnm.mx/vinculacion/servicio-social
https://docs.google.com/forms/d/1a94zkidlRc9bMwku5rio4iYe7PLO__CL5UDJbe4tawg/edit

Si iniciaste tu servicio social el 28 DE AGOSTO DE 2024,
lo finalizas el 28 DE FEBRERO DE 2025

INSTRUCCIONES PARA PROCESAR Y LIBERAR TU SERVICIO SOCIAL

«Por favor lee todo el contenido de esta informacién, es importante que no dejes
pasar ninguna de las indicaciones que te doy para que no tengas errores en el
llenado de los formatos y sobretodo cumplas con lo que marca el procedimiento
del servicio social

«Debes hacer tu registro en la pagina de servicio social punto

(***) No.2 SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL
Liqa:htlﬁs://docs.qooqle.com/forms/d/e/lFAIpQLSdINGwoNC 1vY20QpUeNXV7nluiVu
GBUUBvgkhVuUMnAcerHQ/closedform

S@lo tienes hasta el 30 de septiembre 2024, después de esa
f,écha se clerra el cuestionario de reqgistro

con esa informacidén se hard tu carta de presentacion y se te enviara al correo
que indicas, asi como el formato de reporte bimestral firmado por el responsable
de servicio social para que ocupes este documento en tu proceso (esto es
| debido a la situacion de la pandemia ya que no podemos hacer de forma
\ presencial la firma)

(***) RECUERDA : que el punto 2 esta en la pagina de servicio social


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdINGyyoNC_1vY2QpUeNXV7n1uiVuGBUUBvgkhVuUMnAcerHQ/closedform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdINGyyoNC_1vY2QpUeNXV7n1uiVuGBUUBvgkhVuUMnAcerHQ/closedform

] Debes descargar y llenar los formatos del proceso del servicio los
." encuentras en la pagina del apartado de servicio social en la parte de
abajo ( mas adelante te explico como se llena cada formato)

«La informacion que te comparto ya contiene fechas, para que las respetes y
solo las transcribas a tus formatos

-Deberas acudir a la oficina de servicio social del instituto, al final de cada
bimesfre para que sean firmados tus formatos, en el primer bimestre debes

nasta que termine el semestre de ENERO-JUNIO 2025 se te dara de alta en tu
kardex, con la calificacién que hayas obtenido en los reportes bimestrales

En caso de que a una semana de inscribirte al siguiente semestre que vas a
cursar no te aparezca tu servicio social en tu kardex, por favor hazmelo
saber al correo de serviciosocial@itslerdo.edu.mx _no olvides ponerme tus
datos Nombre, No. De control y Carrera, para poder checar tu situacién y
arreglarlo a la brevedad



mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx

CARTA DE PRESENTACION: Este documento lo realiza la oficina de servicio
social y es para que el alumno lo entregue a la dependencia para pedir la
oportunidad de hacer el servicio social, al momento de hacer tu registro con los
datos que informas te la realizamos

Aqui seindica el
NOMBRE DEL
PROGRAMA de tu
servicio social,
recuerda que debes de
indicar lo mismo en los
formatos que te lo
pidan

Lerdo, Durango, 14/FEBRERC/2022
OFICIO No. 55/001/2022

De la manera mas atenta nos dirigimos & usted para presentar allla) alums

con numero de control DOODOKe! [la) cu
= 000X zamestre de la carrers de X0000CC0000] &zt
Centro de Trabe o TOEITOOO2ZF pars quien zolictamgs erT=EY SU
Servicio Social en a2 Dependencia que usted dig Bresenta tenendo que
cubrir un total de 480 horas, =n =) programa: APOYO EN ACTIVIDADES VARIAS  =n
un pericdo minimo de seis mezes y maxmo dos ancs de acuerdo el horaro que usted
convenga.

Agradeciendo de antemano ‘ez atenciones que s& zrva brindar & |a presente, reciba
usted un cordial saludo.

ATENTAMENTE
La Excelencia Acodémica al Servicio de ka Socedad
'\
/

!
@
Aumrt B

LIDIA ISABEL VAZQUEZ GOMZALEZ VINCULATION
ENCARGADA DE SERVICIO SOCIAL

ROL/D2/18 5501033

IMPORTANTE: Se envia digitalizada la cual va firmada y sellada para que tu la imprimas
a color y entregues a la dependencia, debes sacar dos impresiones una que entregas a
la dependencia y la otra es para que te la firmen y sellen de recibido, que es la que vas
a agregar a tu documento final



CARTA DE ACEPTACION: Este documento lo realiza la dependencia cuando te
ha aceptado para hacer tu servicio social, te muestro un borrador de los datos
gue deben considerar para hacer tu carta, es importante que tenga la misma
fecha de la carta de presentacion que te hicimos, recuerda que debe ser
firmada y sellada por la persona que te apoya con lo del servicio

Recuerda que
debe llevar la
misma fecha de la
carta de

presentacion

LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA

FECHA: la misma que tiene |3
carta de presentacion

Ing. Lidia Isabel Vazquez Gonzalez
Encargada de Senicio Social

Por estz conducto, le informo gue & C. MOMBRE DEL ALUMNG, Mo,
De control 000000 de |a carrera ingenisria XXXKENSH ha sido aceptado
para realizar su servicio social en esta dependencia

Zin mas por el momento quedo a sus apreciables ordenes

ATENTAMENTE

MOMBRE DE LA PERSONA GUE TE APOYA CON EL SERVICIO SOCIAL|
FUESTD DE LA PERSOMNA !



SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL: Este documento lo realiza el alumno y lo descargas
en la pagina del ITSL, no lleva ni sello ni firma, importante indica el semestre que
actualmente estés cursando, recuerda que el nombre del programa es el que aparece en
tu carta de presentacion y las fechas de inicio y termino son las que te indico en el
mensaje:

NSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIOR DE LERDO

HOMICET DL MOR WA T Salldied o |-\'.l'. DG MG 50 50
RCSPOMSANLE: Cocarpads de Sardchs Sacls | A 1 &

DATOS FERSONALES: SOLICITUD DE SERVICTO S0CTAL

MOMHBRE COMPLET:

EDALE ARDS SEXCE LRIk

Fechade Inicio:
28 DE AGOSTO 2024

Fechade Término;
28 DE FEBRERO 2025

IR ESTADD:

ELEFCD CUORREC ELECTROMIC Y

FscoLammman:

CARRERA:

M. DE CONTRO SEMESTRE I'ERHBY

TLIEMLY:

DATOS DEL FROGHAMA:

WOMBRE DE LA DEPENDERCLA
TITULAR DE L DEPERDERCLA:

FUESTO DEL TITULAR:
\um&n[:ﬂ PROGRAMA

FECHA DE BNICICE FECHA DE TERMINACTON:
MOTALIDATE INTER®CH] } EXTERRO| )
TIPG DE FROGRAMA:
Eulii¢siba poori o adeliog | } Diesgrmllo de comusudad { § Actividide depeetivas | )
Activalades givieas {1 Aenvilsdes dillumbes i1 Mezthie ambieniz
Dhessarred by weslemtihle {8 Apoi s e salisd {4 Ciires {1

FARA TS0 EXCLUSIAD OE Lo OFTCTNA DE SERVICTO SOCTAL

AUEFTADG &l B

CEEERVACIONES,




CARTA COMPROMISO: Este documento lo realiza el alumno
y lo descargas en la pagina del ITSL, importante lo firma el
alumno, favor de tomar nota de los mensajes indicados:

NSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIOR DE LERDO

WOB DEC CCL MORWATO: Cans Comprombeg da semdicks Szcls COHED: M=a5- 87
RCSAOMSADLE : Cacargada de Sardch Sach O 1

Indicar la ciudad
donde estas
haciendo el
servicio social, y
la fechaes la
mismade tu

|
CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Fechade Inicio:
28 DE AGOSTO 2024

Fechade Término;
28 DE FEBRERO 2025

Can el in de dar cumplisients cen b estabieckda &n fa ley Reglamentana del Adiods 5
Consituckonal relaive al ejerciclo de prolesiones, ol sxaorio:

HONERE DEL FRESTANTE DEL EERVICHD BOCIAL:

Mo DE CONTROL

DOMICLICE

TELEFCRD CARREFA cartade

DEFENDENCIA U CRGANEN (IONCE SE ENCUENTRA PRESENTANDN EL SERVITID S0CAL) .,
presentacion

DORICLIO CE LA DEFEMDENCLA

FREEPOMEAELE DEL PROCGRAMS

FECHA DE NSO FECHA DE TERMNC:

M compromils @ realzar ¢l servico skl acatando &) regiansents emitido por @ Tecnokig
Macional de Moo v lwark a cabe en ol lugar y penodos manesiados, asi como, & parip
con mis conaimieninos & Roktva en las ociviedes que desemDehe, procurandn g
Imagen posiitva del Insftule en & Organteme o Dependenca ofckad, d& no haoer
endendoa) &z @ cancekeoidn respectiva, @ cual procedens aulomatcamins

Enla cisdad di el dia dal meg de

CONFORMIDAD

Firmia del prectants de 3arvioko Eoolal

[ i P 1000 F



PLAN DE TRABAJO: Este documento lo descargas de la pagina
del ITSL, importante es firmado por la personal que te apoya con
el servicio social y lleva sello de la dependencia

NSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIOR DE LERDO

Recuerda el

Nombre del
programa es el
gue aparece en

la carta de
presentacion

PLAN DE TRABAND

Informar las actividades N\ sieia o sarvivie s

que realizaras durante G Carrara
tu servicio social, el
formato te da espacio
para 10 pero las que tu
consideres esta /
correcto

Actividades & realizar

Mombee, canga y Frime did Rinponsible del Pregrasa Sullo di la Dipandancii/Ongasama




REPORTE BIMESTRAL: este formato lo descargas de la pagina del ITSL, son
tres formatos los que vas a usar, el reporte contiene dos columnas donde evalla la
dependencia y el alumno de acuerdo a los criterios indicados, esta evaluacion la
utilizamos para poder asignarle al alumno su calificacién final, ya que el servicio
social es considerado en nuestro instituto como materia por lo que posteriormente
aparecera en tu kardex

MPORTANTE

Por favor date la oportunidad de poder tener un 100 de calificacion en tu kardex,
logrando cumplir al 1200% como lo indican los criterios para que el responsable del
programa te pueda evaluar con el Valor de 4 en todos los criterios, considerando
esto entonces tu también podras evaluarte igual

Debes de considerar estas fechas para cada reporte e indicarlo en periodo
reportado:

EPORTE No. 1 28 de agosto de 2024 al 28 de octubre de 2024
REPORTE No. 2 28 de octubre de 2024 al 28 de diciembre de 2024
REPORTE No. 3 28 de diciembre de 2024 al 28 de febrero de 2025

Debes indicar en los reporte de esta forma las horas :

REPORTE No. 1 HORAS: 160 ACUMULADAS 160
REPORTE No. 2 HORAS: 160 ACUMULADAS 320
REPORTE No. 3 HORAS: 180 ACUMULADAS 500

td documento va firmado y sellado por la persona de la dependencia, sellado y firmado por

argado del servicio social (favor de pasar a la oficina de servicio social al final del bimestre

alfirma) y firmado por el alumno )
CONTINUACION..............



CONTINUACION REPORTE BIMESTRAL....

De acuerdo alo que leiste anteriormente, por favor considera
también estos mensajes:

NSTITUTO TECHOLOSCO SUFERIOR DE LERDO

HOMDET BCL MORMATO: Raporm Dl da Serdch Socls |\'.l’.'.li; a5 -4
RCIPOMSADLE: Cacargada da Sarvdch Sachs | O 1

Indica de forma
general solo una

Reparts bimestral de Sarviclo 3ocizl

P pertn Mg,
— actividad realizada:
. o B ejemplo: atencion
PERICOD REPORTADC: DEL Al
o—— de personal

% PO AR

RESUNEN [E ACTVDADES:

Recuerda el nombre
del programaes el
gque aparece en tu

cartade
presentacion

TOTAL D HORWS D ESTE HEFUA TE TOTAL OE HOMAS ACLIMUILADAS e

Eazals £ Veiorma
Ho

TATE 8 Ll S-FLHULR FRCSTALCH (Aamne]
CuHizackin daldald CaHizaziéa dal 0 ald

Carnple an birmpe y ot s ik admddo
1| iemcowress i scans rek lon slyein
Triduag o= agugxn y o adigdi A nuenn
2| wuarmeis
Muzsis idariuge 2n b acredi &
5| o diio
+

Chipnioi s bemzo ¥ reSigs di minen prosd s

Intpasts i nsexdad v e saroabd wh poteds

srrlucserin o b probiimincs con b acided

cmzkimariing

et sugenncss nacwdnn pan mrdoo o
B | e dal progiarms o= 2l gue i

Tiems: mcxres @i apackir @n b it dades

T | smcrwrussckedion v mianzidria isp iy i e

Promatke

Puedes dejar
estos datos
en blanco

Cnldemadn b

Ml de Demmzenc T

Ol

Seln i la
Arzendencs Fums Sl Preaisd: de Seroe Socw

Mol puesis y i del supervenr

Vo. o Ulone & Earecn Socsl

Ll FoB8-08.004



EVALUACION FINAL POR EL PRESTADOR
descargas de la pagina del ITSL, lo firma y evalia el alumno, el valor que
considere no es tomado en cuenta para su calificacion final, por lo que
gueda a su libre decision lo que indique

NSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE LERDOD

34 Sarvkcia Seclal | CO0KGD: M55 -4

[ 1.4

Misma fecha del periodo
(ndicada en tu solicitud

Evaluacldn Fingl por &l Pregtedor de Servicko Sockal

Este documento

Recuerdael
nombre del
programaes el que
aparece en tu carta

de presentacion

Firmado por el alumn



CARTA DE TERMINACION: Este documento lo descargas de la
pagina del ITSL, lo firma y sella el responsable del programa de la
dependencia, por favor considera los mensajes que te indico porque
este documento no debe tener errores, gracias

NSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIOR DE LERDO

COMGD: G580

Carta de terminacion de Servicio Social

Recuerda el nombre
del programaes el
que aparece en tu
PP — cartade

presentacion

Misma fecha del
periodo indicada
en tu solicitud

Urscter del Inatrivte Iwcnslopoe Superer de Lando

Recuerdaindicar
gue son 500 horas

uuuuuuuuu

Firmado y sellado por
el responsable de la
dependencia

Ciudad donde
hiciste el servicio
social y fecha de
termino del servicio
social




FICHA DE PAGO: debes seleccionar del directorio de pagos el concepto de; PAGO DE

SERVICIO SOCIAL, este documento lo vas a considerar con las siguientes indicaciones que

te menciono para que lo agregues a tu documento final de formatos de evidencias del servicio

social, la ficha original del banco con los datos que le pusiste a pluma, la entregaras a

| servicios escolares, junto con la que pagues de las materias del semestre que estes cursando,

( Es importante que entregues el original a escolares, recuerda que cada extravio de este
documento te genera problemas en tus pagos)

23/8/22, 10:03 pagos itslerdo.edu mx/pagos/formato.php

Utiliza el formato de
PAGO DE MATERIA DE
SERVICIO SOCIAL.

%@ [nstituto Tecnologico Superior @ Banamex
de Lerdo

Avenida Tecnolagico S/N Periférico Lerdo Durango. C.P. 35150
‘Tel (871) 7252371 RFC: ITS9512057N7

No.Control : 0IVI&11031
Nombre : CHACON RANGEL JESUS MANUEL
Especialidad: INGENIERIA INDUSTRIAL

Pago de:
PAGO DE MATERIA DE SERVICIO SOCIAL $155.00
COMISION BANCARIA $4.64

Linea de Captura

Total a pagar: $159.64
3030 0101 V181 1031 0770 83 Iotaka:pagars;3159.6

Pago exclusivo con Banamex

n caso de que en el _ PR —
semestre gue termines . L -
tu servicio social, 7 ” 2 513 ’
cuentes con la beca de 15 J»,; sl 3 é Bs
excelencia académica o f_?g:%hﬁ 25 g é z E 55
esfuerzo academico e : . é Debes poner en la ficha
gue ofrece el instituto, % o de pago, con pluma tu
deberds enviar como { g i g "% nombre, numero de
comprobante la copia 2eEs control, carrera e indicar
de tu reconocimiento. que es pago de servicio

social, en la ficha original
del banco



DOCUMENTO DE REPORTE FINAL: este documento lo realiza el
alumno, en el se informa sobre el trabajo realizado durante el servicio
social y se debe de hacer de acuerdo a las siguientes caracteristicas

Es un escrito en Word, con letra Arial tamafo 12, interlineado
sencillo y sin imagenes, debe contener:

» PORTADA (Nombre, No. De Control, Carrera, nombre del
Programay fechas del periodo del Servicio Social)

JNA CUARTILLA DE INTRODUCCION

DE TRES A CINCO CUARTILLAS DE DESARROLLO
UNA CUARTILLA DE RESULTADOS

UNA CUARTILLA DE RECOMENDACIONES

UNA CUARTILLA DE CONCLUSIONES

IMPORTANTE: por favor darle presentacion a tu trabajo, no
olvides justificarlo y considerar las cuartillas que te indicamos



INDICACION FINAL:

Ya que hayas terminado tu servicio social el 28 DE FEBRERO DE 2025,
debe realizar un archivo en pdf, donde vas a poner tus formatos del
servicios social ESCANEADOS de acuerdo al siguiente orden:

Solicitud

Carta Compromiso

Carta de Presentacion

Carta de Aceptacion

Plan de Trabajo

Reportes Bimestrales (1,2,3)
Evaluacion final del Prestador
Carta de Terminacion

Ficha de Pago (reconocimiento o captura de pantalla de listado
de alumnos becados)

cooo0oopDo00o

Ademas de tener listo tu reporte final en el formato pdf.



IMPORTANTE: ANTES DE ATENDER EL SIGUIENTE PUNTO, DEBES
ACUDIR A LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL, PARA QUE SEAN
REVISADOS TUS DOCUMENTOS Y PUEDAS ENVIAR TU EVIDENCIA DE
FORMA DIGITALIZADA.

Estos dos archivos los vas a subir en el punto:

(***) No 3 ENTREGA DE FORMATOS, COMPROBANTE DE PAGO Y
REPORTE FINAL

Liga:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlIpQLScPwZ58ciJJNeor2he8C1tjQb3rS
HUQCOoICTLIX5K1Yy4gFDA/closedform

ee bien las indicaciones al inicio del cuestionario para que por favor
cumplas con lo que se te indica, por favor no dejes de indicar el
SUBPROGRAMA que aparece en el cuestionario, de forma genérica la
actividad que realizaste, por ejemplo: yo te indique como programa
actividades varias y tu debes de indicar si fueron actividades de
mantenimiento o administrativas, o docentes, etc.

tienes hasta el 31 DE MARZO DE 2025 para subir tus evidencias
después de esa fecha se bloqueara el acceso del cuestionario

(**) RECUERDA : que el punto 3 estaen la pagina de servicio social


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScPwZ58ciJJNeor2he8C1tjQb3rSHU0CoiCTLIX5K1Yy4qFDA/closedform

COMO VAS A SABER QUE YA QUEDO LIBERADO TU SERVICIO SOCIAL
TE INFORMO:

Después de recibir tus evidencias, revisaremos tus documentos Yy
generamos tu expediente, el cual hacemos llegar al responsable en
servicios escolares de realizar las CARTAS DE LIBERACION del
servicio social para que la agreguen a tu expediente con ellos.

Cuando yo revise tus documentos te enviare al correo que nos
compartes, que ya ha sido liberado tu servicio social y te comparto
una liga de encuesta para que validez el servicio que te ofreci durante
tu proceso.

Posterior a esto, envio el listado de informe de calificaciones para que
el area de escolares realice el alta de tu servicio social en tu kardex, las
cuales se dan de alta hasta el final del semestre.

Esto sera la culminacién de tu proceso, pero en caso de que a una
semana de realizar la inscripcion de su siguiente semestre no te
aparezca el servicio social en tu kardex, por favor enviame un correo a
serviciosocial@itslerdo.edu.mx, para checar tu situacion



mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx

Te agradezco enormemente la atenciéon que le diste a la
informacion compartida, en caso de que tengas alguna
duda o desees aclarar algo

Estoy a tus ordenes en:

Correo: serviciosocial@itslerdo.edu.mx

{Umero de teléfono oficina: conmutador 8717252371 ext.
165.

Oficina de Servicio Social: ubicada en edificio “C” planta
alta del instituto

Muchas Gracilas!!!!



mailto:serviciosocial@itslerdo.edu.mx

