
Guía rápida para el alumno, para el uso 
del Sistema de Evaluación Docente
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Página de Inicio del sistema cuando está 
disponible para evaluar a docentes
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Por favor atender 
las instrucciones 
del procedimiento 
para evitar 
contratiempos.

Haz clic en el 
Botón “Hacer la 
Evaluación 
Docente”

En caso de algún 
problema con el sistema 
haz clic en el enlace para 
hacer el reporte al área 
de soporte técnico.
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Hacer clic en “ALUMNOS” para ingresar al sistema.
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Capturar el número de control y el NIP, luego hacer clic en 
Botón “ACCESO”
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PANTALLA DE INICIO DEL SISTEMA.

Para realizar tu evaluación haz clic en Menú: EVALUACIÓN DOCENTE-> “Realizar evaluación”
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El sistema permitirá realizar la evaluación 
únicamente durante el rango de las fechas 
indicadas.

Para iniciar a contestar las preguntas hacer 
clic en Botón “CONTINUAR”.

Estas fechas son de ejemplo.
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El Sistema indica el nombre del alumno y el número de pregunta que está contestando.

En la parte izquierda aparece la lista de 
materias inscritas y el docente que imparte 
cada materia.

Por cada fila Materia-Docente debe 
calificarse la pregunta de acuerdo a la 
escala de 1 a 5.

Hacer clic en Botón 
“SIGUIENTE PREGUNTA” 

cuando ya hayas 
contestado TODAS las filas.
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Ejemplo de avance en las preguntas contestadas.

DEBES CONTESTAR SIN PRISAS, permitiendo que el sistema guarde tus respuestas y te 
despliegue toda las página completa.
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PANTALLA AL CONCLUIR LA EVALUACIÓN.

Puedes generar el Acuse o Constancia de Evaluación Realizada, haciendo clic en el Menú: 
EVALUACIÓN DOCENTE -> Evaluaciones realizadas
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PANTALLA EVALUACIONES REALIZADAS:

El sistema muestra el Botón “IMPRIMIR ACUSE” solamente en el caso de que tu evaluación haya
sido registrada correctamente.

Haz clic en el botón “IMPRIMIR ACUSE” para que descargues tu acuse o comprobante de Evaluación 
Docente realizada.
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PANTALLA EVALUACIONES REALIZADAS:
El sistema muestra un mensaje en rojo avisando cuando tu evaluación NO ha sido registrada
correctamente.
En este caso debes esperar dos días hábiles para que puedas hacer nuevamente tu evaluación.
Si después de dos días aún no puedes realizar la evaluación, debes enviar un correo a 
AYUDA@ITSLERDO.EDU.MX para solucionar tu caso.

Importante:
Para evitar que te ocurra este problema, debes contestar la evaluación sin prisas para evitar que se
salten preguntas conforme avanzas en la evaluación a tus docentes.

mailto:AYUDA@ITSLERDO.EDU.MX
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PANTALLA EVALUACIONES REALIZADAS:

El sistema muestra este aviso cuando NO has realizado aún la Evaluación, por lo que debes realizar 
la evaluación docente en las fechas programadas para que puedas obtener el Comprobante o Acuse 
de tu evaluación que ha sido registrada correctamente.
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EJEMPLO DE UN DOCUMENTO PDF con la CONSTANCIA 
DE EVALUACIÓN DOCENTE REALIZADA.

Debes descargar el documento y conservarlo para 
alguna aclaración.
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PANTALLA DE INICIO DEL SISTEMA.

Para Salir del Sistema haz clic en Menú: CERRAR SESIÓN
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GUÍA RÁPIDA PARA EL ALUMNO

SISTEMA DE EVALUACIÓN DOCENTE
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE LERDO

Oficina de Soporte Técnico: https://www.lerdo.tecnm.mx/servicios-informaticos/ayuda
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