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1. Requisitos generales para realizar el servicio social

https://www.lerdo.tecnm.mx/vinculacion/servicio-social

La informacion oficial sobre
servicio social: requisitos,

N »[ERNO DE A TECNOLOGICO
formatos, formularios de 'XICO EDUCACION %
registro, y envio de
reportes, etc., esta

publicapla en la pagina Servicio Social
institucional del ITS Lerdo. -

Inicio  Institucion ¥ Oferta Educativa ¥ Servicios y Tramites ¥ Investigacion y Desarrollo ¥ Vinculacion ¥ Vidaenel Tec ¥ Académicos ¥ Ayuda ¥

Tramites

Aviso de Privacidad  Contactc  Portal de Transparencia

Servicio Social

Residencias
Profesionales

Bolsa de Trabajo

Visitas a Empresas

El servicio social es un instrumento que estimula la participacién activa de los jéve JEHEEll S lucacion Superioren la

solucién de problemas especificos de la sociedad por medio de la aplicacion de 1o

formacién académica.

Objetivo

. hdquirieron durante su
Nodess |dvenes

Responsables

Retribuir en parte, a la sociedad, de lo que ella invierte en la formacidn profesicnal de los estudiantes, a través de aportar un
beneficio a la comunidad, ya sea econémico, social, pelitico o cultural.
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2. Procedimiento general para hacer el servicio social.

IMPORTANTE:

Es obligatorio tener el
servicio social terminadoy
liberado, para hacer la

1. Registrar solicitud 3. Completar

para iniciar el Servicio documentos del Re5|denC|a PrOfe5|Ona |
Social expediente.
Inicio 28 de febrero 2. Desarrollar Concluir actividades 4. Liberar el servicio
actividades de . 1. social.
de 2025 servicio social on de servicio social:
organismo social o de 28 de agosto de
gobierno, durante 2025
500 horas en 6 meses
naturales.
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3. Documentos que integran el expediente de servicio social.

Solicitud de Servicio Social

Carta Compromiso

Carta de Presentacion

Carta de Aceptacion

Plan de Trabajo

3 Reportes Bimestrales

Evaluacion del prestador

Carta de Terminacion

Recibo de Pago de 1 materia. Se paga en el semestre en que se termina el servicio social.

OO NOLULAEWNE
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Fechade Inicio:

28 DE FEBRERO 2025
Fechade Término;
28 DE AGOSTO 2025

SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL: Este documento lo
realiza el alumno y lo descargas en la pagina del ITSL,
no lleva ni sello ni firma, importante indica el
semestre que actualmente estés cursando, recuerda que
el nombre del programa es el que aparece en tu carta de
presentacion y las fechas de inicio y termino son las
que te indico en el mensaje.
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NSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE LERDO

WO L CL MiF WA T Sollcdied du San

S [ 2 dmie0: r-55-H-410
RCSPOMSALLL: Cocargads 8 ik St | A 1 &
DATOS FERSONALES: SOLICITUD DE SERVICTO S0CIAL

SNOMHBRE COMPLET:

ELALE BT

LR ALK

UL ESTADL:

ELEFUMAD CURREC ELECTROMIC,

[FacoLamman:
/

CARRERA:

M. DE CONTRM SEMESTRE I'ERHME
TURMO:

DATOS DEL FROGRAMA:

WOMBEE DE LA DEFENDERNCLA

TIMULAR DE L DEPERDIERCLA:

FUESTODEL TITULAR:

IMEEE DEL PROGRAMA
FECHA DE BT FECHA OE TERMINACTON:
ETALIDATE INTER® } EXTERRO| )
TIFGLDE

Euliigsiciba peori Lok adeliog { } Desgemllo de comusndad { § Actividiles depestivas | )
Activalales civicas {1 Acnvilsde cillurdes [ Bledlie smbizniz

Dhecarnad by wdslentabile i Apdio o e salisd () CHras

FARA TS0 EXCLUSIVD DE Lo OFTCTHA IE SERVICDD SOCTAL

AUEFTADND &l B

CERERY ACIORES,
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NSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE LERDO

WOMDED BCL FORMATO: Cans Compronisg de Sardck Sacls CODHE0: -GS 07
RCSPAOHSANLD: Cocamgads da Sardclks Sachy O

Indicar la ciudad
donde estas
haciendo el
servicio social, y
la fechaes la
misma de tu
cartade
presentacion

|
CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Fechade Inicio:
28 DE FEBRERO 2025
Fecha de Término;
28 DE AGOSTO 2025

Caon el fin de dar cumplimiento con o estabiecids en fa ley Reglameniana del Adiodo 5
Caonsblucional relatve al ejercicio de profesiones, el susorio:

MOMBRE DEL FRESTANTE DEL EERVICHD EOC1AL:

Mo DE CONTROL.

DORICLIC:

TELEFOMC CARRERA

CEFENDEMNCIA U ORGANEEMD (DONDE EE ENCUENTRA FRESENTANDD EL SERVICID BO0AL)

DOMICLID DE LA DEFEMNDEMCLA

REEPONEASLE DEL FROGRAMY

CARTA COMPROMISO: Este documento lo
reallza el alumno y Io desca‘rgas en Ia pé'glna' \mprameln @ realzar el serdeo scckal acalando € reglamenia emiida por el Tr:r.'nldg
del ITSL, |mp0rtante |0 flrma el alumno, favor -:n:n- mis umu.nmm'ulns.;: rickéva &n las acivades q:\: -:Ir.-s-:;i :\n': pn:\.urar;d:u i g

Imagen positha del Institule en el Organkme o Dependenca oficial, de no hacer

d e to m ar n Ota d e IOS m e n SaJ eS I n d I Cad OS . enderadoda) de la cancekecidn respectiva, la cual procedend aulcmaicamenis

Emla chsdad di el dia ditl mis, de

CH, DE IMICD FECH, DE TERMINC:

CONFORMIDAD

Firma del prectante da 3arviolo Eoolal

OGN FoE5-01-00F
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CARTA DE PRESENTACION: Este documento lo realiza la oficina de servicio
social y es para que el alumno lo entregue a la dependencia para pedir la
oportunidad de hacer el servicio social, al momento de hacer tu registro con los  «.
datos que informas te la realizamos '

Lerdo, Durango, 14/FEBRERD/2022
OFICIO No. S5/001/2022

De la manera mas atenta nos dirigimos & usted pars presentar allla) alumps
con numero de control DOODOXK=! [la) cu

& 0000 zemestre de |a carrers de X0000000C000] ezt

Centro de Trabe o WOEITOOO2F. para quien zolic tamgs> = e REEAN]

Servicio Social &0 |2 Dependencia que usted digs presenta, teniendo que

cubrir un total de 480 horas, =n =) programa: APOYO EN ACTIVIDADES VARIAS  =n

unperadomin modeseis meses ymaxmo dosanos de acuardo &l nhoraro que usted

convenga.

Agradezleﬂdo de antemano ‘8z atenciones que s& srve brindarels presente, recibs
usted un cordial saludo.

ATENTAMENTE
La Excelencia Acodémica al Senicio de ka Sociedad
J )

< |
A 1 bt @
{1k %)

RO TR
— WP 01 (23
114G, LIDIA SABEL VAZQUEZ GONZALEZ VINCULATK N
ENCARGADA DE SERVICIO SOCIAL

AOLD2/18 5501053

IMPORTANTE: Se envia digitalizada la cual va firmada y sellada para que tu la imprimas
a color y entregues a la dependencia, debes sacar dos impresiones una que entregas a
la dependencia y la otra es para que te la firmen de recibido, que es la que vas a
agregar a tu documento final s

Aqui seindicael
NOMBRE DEL
PROGRAMA de tu
servicio social,
recuerda que debes de
indicar lo mismo en los
formatos que te lo
pidan
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CARTA DE ACEPTACION: Este documento lo
realiza la dependenplq cuan_do te ha aceptado LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA
para hacer tu servicio social, te muestro un
borrador de los datos que deben considerar

Recuerda que
debe llevar la
misma fecha de la
carta de

FECHA: la misma que tiene |3

para hacer tU Carta, es |mp0rtante que tenga carta depreaentaciﬁn t .,

la misma fecha de la carta de presentacién que presentacion
. . . Ing. Lidia |sabel Vazquez Gonzalez

te hicimos, recuerda que debe ser firmada y Encargada de Senvicio Socia!

sellada por la persona que te apoya con lo del

se rViCiO For este conducto, le informo que & C. NOMBRE DEL ALUMND, No.
' De control 300000 dz la carrera ingeniena 55545540 ha sido aceptado

para realizar su senvicio secial en esta dependencia
Zin mas por el moments quado & sus apreciables drdznes

ATENTAMEMNTE.

MOMBRE DE LA PERSOMA QUE TE APCYA CON EL SERVICIO SOCIAL|
FUESTO DE LA PERSONA !
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I LR N AL RS L Sl dhom LIE LU

que realizaras durante
tu servicio social, el
formato te da espacio
para 10 pero las que tu

Informar las actividades b Bl Prastadas d Servicis G

PLAMN_ DE TRABAIO

Actividades a realizar

consideres esta /

correcto

PLAN DE TRABAJO: Este documento Io
descargas de la pagina del ITSL, importante es
firmado por la personal que te apoya con el
servicio social y lleva sello de la dependencia.

Muom

B, car

WO

¢ Frmi dd Responsikle de Pregra=a

Sello de la Depandencia/Ongasiama

Recuerda el

Nombre del
programa es el
gue aparece en

la carta de
presentacion
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REPORTE BIMESTRAL: este formato lo descargas de la

WSTITUTO TECHOLOICD SUPERIOR DE LERDO
U TR ol U LIE LERLA

| comH: a5

pagina del ITSL. Son tres formatos los que vas a usar. El

reporte contiene dos columnas donde evalla la dependencia !

. ) . . Reparts bimestral de
y el alumno de acuerdo a los criterios indicados, esta

NOMERE

Indica de forma
general solo una

Servicly Soclzl

Bz pris Mg,

evaluacion la utilizamos para poder asignarle al alumno su

ERA RERL

actividad realizada:

Mo DE CORTHRLL

PERICO HEPOR TADC: DEL,

calificacion final, ya que el servicio social es considerado en

ejemplo: atencion

AL

LIEPEN DENC L

de personal

nuestro instituto como materia por lo que posteriormente

P TROC AL

RESUNEN [E ACTVDADES:

aparecera en tu Kardex.

TOTAL D HORWS D ESTE HEFUA TE

Recuerda el nombre

TOTAL OE HOMAL ACLIMULALDAS e

Eazaly £n 'Valorna

del programaes el

Ho

T Lok

que aparece en tu

il i) u T FRCSTALCH (Aamne]
CuHizackin daldald CaHizaziéa dal 0 ald

Carnple an birmpe y ot s ik admddo
iamcowres chedin acans ek |on clyeines

cartade

= ru y E diga i e

i =4
[LTH farigys an o ek Sisk
e i

presentacion

N (R T P

Dot du bimzo y nikias di nisnen prosd s

Intirpeeta b nead v e e bl uh podands
SEUCCTE i e EroblTencs con b acided

[CEET
e~ i

a
Promate

Caltemsen b

Fwel da Ummmzeic

Puedes dejar

[HER T

Seln o la
dizerdencs’

Normibri, puesio y b del supervear

1R

estos datos
en blanco

Fuma & Paniads de Sareas Socnl

Y. B Ol 3 Sareen Socsl

FH8-01.0M
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CONSIDERACIONES IMPORTANTE SOBRE EL REPORTE BIMESTRAL:

« Por favor date la oportunidad de poder tener un 100 de calificacion en tu kardex,
logrando cumplir al 100% como lo indican los criterios para que el responsable del
programa te pueda evaluar con el Valor de 4 en todos los criterios, considerando
esto entonces tu también podras evaluarte igual

« Debes de considerar estas fechas para cada reporte e indicarlo en periodo

reportado:
REPORTE No. 1 28 de febrero de 2025 al 27 de abril de 2025
REPORTE No. 2 28 de abril de 2025 al 27 de junio de 2025
REPORTE No. 3 28 de junio de 2025 al 28 de agosto de 2025

« Debes indicar en los reporte de esta forma las horas :

REPORTE No. 1 HORAS: 180 ACUMULADAS 180
REPORTE No. 2 HORAS: 160 ACUMULADAS 340
REPORTE No. 3 HORAS: 160 ACUMULADAS 500

Este documento va firmado y sellado por la persona de la dependencia, sellado y firmado por
el encargado del servicio social (favor de pasar a la oficina de servicio social al final del bimestre
por la firma) y firmado por el alumno.
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Misma fecha del periodo
(ndicada en tu solicitud

EVALUACION FINAL POR EL
PRESTADOR : Este documento lo
descargas de la pagina del ITSL, lo
firma y evalua el alumno, el valor que
considere no es tomado en cuenta
para su calificacion final, por lo que
gqueda a su libre decision lo que
indique

TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO-

TITUTO TECNOLOGIGO SUPERIOR DE LERDO
tadar 44 Sar W [cdo
|

Evaluacldn Fingl por &l Pregtedor de Servicko Sockal

Recuerda el
nombre del
programa es el que

PROGRAMA

aparece en tu carta

de presentacion

Firmado por el alumn
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CARTA DE TERMINACION: Este
documento lo descargas de la pagina
del ITSL, lo firma y sella el responsable
del programa de la dependencia, por
favor considera los mensajes que te
indico porque este documento no debe
tener errores, gracias

Misma fecha de
periodo indicada
en tu solicitud

§:’%\ TECNOLOGICO
7& NACIONAL DE MEXICO=

NSTITUTO TEGNOLOGICO

RO GiET T L MR AT Caria
RCSPOMSADLE: Cacargada da

SUPERIOR OE LERDO
in fa Sarvicle Soc BOIG0: MG 0%
A | 4

Carta de terminacion de Servicio Social

Recuerda el nombre
del programa es el
que aparece en tu
cartade

presentacion

Urscter del Inatrivte lecnslopoe Sugerer de Lands

An: Encangedn de Sernzio Soosl

Pt i rrets vves v wikvsruarks cqomt il 1) £

FRERLLG U Sarvicss Satiil an isth dapinaAnci, el prigiae Amotinid

Recuerdaindicar
gue son 500 horas

A el oo o adato X __

Firmado y sellado por
el responsable de la
dependencia

D e e pe—— Salle s | Duperelencas Dogana s

Ciudad donde
hiciste el servicio
social y fecha de
término del servicig
ocial

g Epathania ohasa de Banex Socsl

RS F.88-01-008
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FICHA DE PAGO: debes
seleccionar del directorio de pagos
el concepto de; PAGO DE
SERVICIO SOCIAL, este documento
lo vas a considerar con las
siguientes  indicaciones que te
menciono para que lo agregues a tu
documento final de formatos de
evidencias del servicio social, la ficha
original del banco con los datos que
le pusiste a pluma, se entregara el
original en la oficina de control
escolar, cuando entregues tus fichas
de pago de semestre.

Formato que usas para
pago de materias, €l
valor es por $164.00

TECNOLOGICO
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Oy

A

o Instituto Tecnoldgico Superior

Avenifa Tecnolégico SN Periférion Lerdo Durango C 1 519

de Lerdo @ B

Tel O671) 152071 RIC ITRO51 00578

IPago de:

No.Contrel : 0013231829
Nombre | SARARIA HERRENA MAXIA LAUKA
Especialidad: INGENITRIA EN ELECTRONICA

MATTRIAS INC - JUN 2020 $130.00
COMISION HANCARIA $464

Linea de Captura

3030 0100 1523 1829 0660 69 Tatala g 15484

Page exciusivo con Bamames

1
SANC0 NACIONL TE MEXICD, 5.0,

SISL O T0NLE TEE D RO
IWV2AE letmDeEX

En caso de que en el..
semestre que termines tu
servicio social, cuentes
con la beca de excelencia
académica o esfuerzo
académico que ofrece el
instituto, deberas enviar
como comprobante de
pago la copiade | tu
reconocimiento.

Debes poner con
pluma tu nombre,
nuamero de control,
carrera e indicar
gue es pago de
servicio social, en
la ficha original de
banco

X E X

Bl
0 0 S
e

LN A
[

} JOUT R AR R

YD LSS0 0 L3 I
1000 DO 1 O X3 000 A\

R IO

ol
b ALY 3
POOPT TR AR

Liga para descargar el formato de pago: https://www.lerdo.tecnm.mx/finanzas/recibo-de-pago
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DOCUMENTO DE REPORTE FINAL: este documento lo realiza el alumno, en
el se informa sobre el trabajo realizado durante el servicio social y se debe de hacer de

acuerdo a las siguientes caracteristicas: _ _ B _ _ _ _
* Es un escrito en Word, con letra Arial tamafio 12, interlineado sencillo y sin

imagenes, debe contener:

> PORTADA (Nombre, No. De Control, Carrera, nombre del
Programa y fechas del periodo del Servicio Social)
> UNA CUARTILLA DE INTRODUCCION

DE TRES A CINCO CUARTILLAS DE DESARROLLO
UNA CUARTILLA DE RESULTADOS

UNA CUARTILLA DE RECOMENDACIONES

vV V VY

UNA CUARTILLA DE CONCLUSIONES

IMPORTANTE: por favor darle presentacion a tu trabajo, no
olvides justificarlo y considerar las cuartillas que te indicamos.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Febrero de 2025 16
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4. Iniciar el Servicio Social

INICIO DE PROCESO DE SERVICIO SOCIAL

***AVISO IMPORTANTE***PARA PODER REALIZAR ESTE CUESTIONARIO ES NECESARIO PRIMERO INICIAR
SESION EN TU CUENTA DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL @itslerdo.edu.mx EN CUALQUIER
NAVEGADOR DE INTERNET Y ABRIR ESTE FORMULARIO CON EL MISMO NAVEGADOR DE INTERNET CON
EL QUE INICIASTE SESION EN TU CUENTA DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL. ¢ NO TIENES CUENTA
DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL O NO RECUERDAS TU CONTRASENA?

Entra al siguiente enlace para solicitar ayuda: https://www.lerdo.tecnm.mx/servicios-informaticos/ayuda

Al inicio de tu Servicio Social:

REGISTRO DE ASISTENCIA A PLATICA INFORMATIVA

SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL

Al finalizar tu Servicio Social:

ENTREGA DE FORMATOS, COMPROBANTE DE PAGO Y REPORTE FINAL

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Febrero de 2025 17
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Debes descargar y llenar y digitalizar los formatos del proceso del servicio los encuentras en la pagina
del apartado de servicio social en la parte de abajo ( mas adelante te explico como se llena cada formato)

-La informacién que te comparto ya contiene fechas, para que las respetes y solo las transcribas a tus
formatos

«Entregaras tus archivos de evidencias hasta el final del proceso en el formulario que ves mas
adelante.

Recuerda que el servicio social es una materia en el instituto, por lo que hasta que termine el
semestre de AGOSTO-DICIEMBRE 2025 se te dara de alta en tu kardex, con la calificacion que hayas
obtenido en los reportes bimestrales.

En caso de que a una semana de inscribirte al siguiente semestre que vas a cursar no te aparezca tu
servicio social en tu kardex, por favor hazmelo saber al correo de serviciosocial@itslerdo.edu.mx_no
olvides ponerme tus datos Nombre, No. De control y Carrera, para poder checar tu situacion vy
arreglarlo ala brevedad.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Febrero de 2025 18
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INDICACIONES PARA ENVIAR LOS REPORTES MEDIANTE FORMULARIO DE GOOGLE:

IMPORTANTE: ANTES DE ATENDER EL SIGUIENTE PUNTO, DEBES ACUDIR A LA OFICINA DE
SERVICIO SOCIAL, PARA QUE SEAN REVISADOS TUS DOCUMENTOS Y PUEDAS ENVIAR TU EVIDENCIA
DE FORMA DIGITALIZADA.

Estos dos archivos los vas a subir en el punto:

(***) No 3 ENTREGA DE FORMATOS, COMPROBANTE DE PAGO Y
REPORTE FINAL

Liga: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScPwZ58ciJIJNeor2he8C1tiQb3rS
HUOCOoICTLIX5K1Yy4gFDA/closedform

lee bien las indicaciones al inicio del cuestionario para que por favor cumplas con lo que se te indica,
por favor no dejes de indicar el SUBPROGRAMA que aparece en el cuestionario, de forma genérica la
actividad que realizaste, por ejemplo: yo te indique como programa actividades varias y tu debes de
indicar si fueron actividades de mantenimiento o administrativas, o docentes, etc.

Solo tienes hasta el 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025 para subir tus evidencias después de esa fecha se
bloqueara el acceso del cuestionario.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Febrero de 2025 19
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5. Terminar el Servicio Social
INDICACION PARA INTEGRAR TU EXPEDIENTE:

Ya que hayas terminado tu servicio social el 28 DE AGOSTO DE 2025, debe realizar un
archivo en pdf, donde vas a poner tus formatos del servicios social ESCANEADOS de
acuerdo al siguiente orden:

Solicitud

Carta Compromiso

Carta de Presentacion

Carta de Aceptacion

Plan de Trabajo

Reportes Bimestrales (1,2,3)

Evaluacion final del Prestador

Carta de Terminacion

Ficha de Pago (reconocimiento o captura de pantalla de listado
de alumnos becados)

o000 o0000

Ademas de tener listo tu reporte final en el formato pdf.

Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo, Febrero de 2025
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¢COMO VAS A SABER QUE YA QUEDO LIBERADO TU SERVICIO SOCIAL?

Después de recibir tus evidencias, revisaremos tus documentos Yy generamos tu
expediente, el cual hacemos llegar al responsable en control escolar y realizar las
CARTAS DE LIBERACION del servicio social para que la agreguen a tu expediente con ellos.

Cuando yo revise tus documentos te enviaré al correo que nos compartiste, que ya
ha sido liberado tu servicio social y te comparto una liga de encuesta para que validez el
servicio que te ofreci durante tu proceso.

Posterior a esto, envio el listado de informe de calificaciones para gue el area de escolares
realice el alta de tu servicio social en tu kardex, las cuales se dan de alta hasta el final del
semestre.

Esto sera la culminacion de tu proceso, pero en caso de que a una semana de realizar la
inscripcion de su siguiente semestre no te aparezca el servicio social en tu kardex, por
favor enviame un correo a serviciosocial@itslerdo.edu.mx para checar tu situacion.
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R EDUCAC ION ?g"‘ NACIONAL BF MEXICOs

DATOS DE CONTACTO

Lic. Luis Alberto Garcia Morales
Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social

Oficina en Centro de Informacion.
Horario de atencion: Lunes a viernes de 09.00 a 15.00 horas

Correo: residenciasyserviciosocial@itslerdo.edu.mx
Tél. 871-187-2000, extension 165
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